ZARZ ADZENIE Nr 4/2015
Wojta Gminy tubniany
z dnia 8 stycznia 2015 r.

w sprawie przekazania akt do archiwum zaktadowego.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy md@marca 1990 roku o samgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z fd zm.) oraz 8§ 10 ust. 2 Zaknika nr 6 ,Instrukcja
Archiwalna” do Rozporgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznid120.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych czewych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archivaaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz.
67) zarzadzam, co nasgpuje:

§1
Kierownicy komorek organizacyjnych Wdu Gminy przekazgz do Archiwum

Zaktadowego Urgdu Gminy w tubnianach akta zgodnie z harmonograrperekazywania
akt stanowigcym zahcznik do niniejszego Zagdzenia.

§2
Akta spraw zak@zonych nalgy przekaza w cataci, wiasciwie uporzdkowane,
opisane i ze spisem zdawczo — odbiorczym, zgodn@bawihzujgcymi w tym zakresie
przepisami.

§3

Archiwista Zakladowy udzielabedzie wszelkich informacji dotygeych przygotowania
akt do przekazania.

§4

Odpowiedzialnym za realizgcfarzdzenia czyrd Sekretarza Gminy.

§5

Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Lubniany

/-1 Krystian Baldy



dernik

do Zgazenia Nr 4/2015
Wojta @y Lubniany

z dnastycznia 2015 r.

Harmonogram przekazywania akt do ArchiwuskiZdowego

Referat Spraw Obywatelskig
Urzad Stanu Cywilnego

Lp. |Przekazujacy Termin przekazania
1. Referat Budownictwa 06 - 27 lutego 2015 r.
| Gospodarki Komunalnej
Referat Gospodarki GruntamD6 — 27 marca 2015 r.
I OchronySrodowiska
2. Referat Finansowy 06 — 27 lipca 2015 r.
3. Referat Organizacyjny

03 - 24 sierpnia 2015 .




