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Postgpowanie prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci — z_wylaczeniem zastosowania
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych (na podstawie art. 4 pkt 8).

Lubniany, dnia 2 grudnia 2014 r.

Zamawiajacy:

Gmina Lubniany

ul. Opolska 104

46-024 Lubniany

tel. 77 4270-533

fax. 77 4215-024

www.lubniany.pl

NIP: 9910344913, REGON: 531413142

Konto bankowe: Bank Spotdzielczy w Lubnianach
Nr konta: 28 8897 0004 2001 0000 0257 0002

Zapytanie ofertowe

Gmina Lubniany zaprasza do skladania ofert na wykonanie ustugi pn.:

»Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Gminy Lubniany w okresie 01.01.2015 r. do 31.12.2015 r.”.

Miejsce wykonania ustugi: Urzad Gminy Lubniany, ul. Opolska 104, 46-024 Lubniany.
Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2015 r. do 31.12.2015 1.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami: Joanna Nalepka — tel. 77 42 70
597; e-mail: ug@lubniany.pl.

Ustugi pocztowe beda realizowane zgodnie z Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 1. poz. 1529 ze zm.).

Oferty nalezy skiadaé¢ do dnia 12.12.2014 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego
tj. Urzad Gminy w Lubnianach, 46-024 Lubniany ul. Opolska 104, pokdj nr 18 - sekretariat.
Oferty nadestane poczta lub dostarczone kurierem beda zakwalifikowane do oceny pod
warunkiem ich dostarczenia przez poczt¢ lub kuriera do dnia 12.12.2014 r. do godz. 10:00.
UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do
Zamawiajacego. Oferty ztlozone po ww. terminie nie zostang rozpatrzone.

1. Sposéb przygotowania oferty:
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2) Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej bezposrednio do Zamawiajacego
osobiscie lub przestana za pomoca poczty lub dostarczona za posrednictwem kuriera.
3) Opakowanie i adresowanie oferty: Ofert¢ nalezy umiescié w zamknigtym,
nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym:



Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (piecz¢é).

Adresat:

Gmina Lubniany, 46-024 Lubniany ul. Opolska 104
OFERTA NA REALIZACJE ZADANIA PN.:

»Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Gminy Lubniany w okresie 01.01.2015 r. do 31.12.2015 r.”.
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Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwiazku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, o$wiadczenia skladane w trakcie postgpowania migdzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferta winna byé napisana czytelnie w jezyku polskim i podpisana przez osobg
uprawniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginalow
lub poswiadczonych przez Wykonawcg za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

Wszelkie koszty zwigzane ze zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie w taki sposoéb aby widoczna
byla takze tre$¢ wykreslona lub poprawiona oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnione;j. ‘

Oferta winna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zalaczonym do niniejszego
zapytania ofertowego — zalacznik nr 1 — formularz oferty;

10) Oferta ztozona po terminie skladania ofert do Zamawiajacego zostanie odestana bez

rozpatrzenia.

11) Oferty niekompletne, nieczytelne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
12) Zlozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.
13) Termin zwigzania oferta — 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

2.

Przedmiot zaméwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest ,Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy
Lubniany w okresie 01.01.2015 r. do 31.12.2015 r.”




L.p.| Rodzaj przesylki Waga przesylki | Ilo§¢ szt.
Kol.1 Kol.2 Kol 3 Kol 4
przesytka listowa |do50g 43
1 | ekonomiczna w obrocie | ponad 50 g do 100 g
krajowym (gabaryt A) | ponad 100 gdo 350 g 1721
2|, r‘:f;;ggj‘v:szw;a ponad 100 gdo350g | 28
. do50g 220
1przesylfk]? llstO\fva ponad 50 do 100 g
3 | Polecona SKONOMICZNA o 14100 g do 350 g 166
w obrocie krajowym
(gabaryt A ) ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g 35
- przesytka listowa do50g 1
4 polecona.priorytetowa
w obrocie krajowym | ponad 100 g do 350 g 28
(gabaryt A)
przesylka listowa
5 p;’:ii‘;ﬁilzkﬁrl;;’énvlv‘;ﬁa ponad 100 g do 350 g 33
(gabaryt B)
przesylka listowa
6 polecona prior.y‘[etowa do 50 g 1
w obrocie
zagranicznym
7 | potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym 5926
8 | potwierdzenie odbioru w obrocie zagranicznym 9
9 | zwrot przesylek listowych ZPO do 350 g 455

2) W ramach swiadczenia w/w ustug Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujacych czynnosci:

a) dostarczanie jeden raz dziennie przesytek do siedziby Zamawiajacego, do godz. 12.00,

b) potwierdzania w pocztowej ksiazce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i
zagranica przesylek listowych pocztowych oraz zestawienia nadanych przesytek dla przesytek
zwyktych,

¢) naklejanie na przygotowane listy numeréw ,,R” i wpisywanie ich do pocztowej ksiazki
nadawczej. ‘

3) Do obowiazkéw Zamawiajacego bedzie nalezed:

a) umieszczanie na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawce i adresata,

b) umieszczanie w lewym gérnym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w petnym
brzmieniu,

¢) wypelnianie pocztowej ksigzki nadawczej, kalkowanie kazdej strony dla wysytanych
przesylek rejestrowanych, przesylek listowych (oryginaty kart z ksigzki nadawczej pozostana
u Wykonawcy, natomiast kopie, na ktorej Wykonawca kwituje odbior przesylek, zatrzyma
Zamawiajacy),

d) dostarczanic Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklych przesylek listowych, zestawienia
zawierajacego ilo$¢ nadanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowej
Zamawiajacego, - stosowanie do przesytek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw
potwierdzenia odbioru zgodnych ze wzorami,



_nadruku lub odcisku pieczeci.. ..

e) umieszczenie oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,

4) Rozliczanie naleznosci za wykonanie ustugi pocztowej odbywaé sie bedzie miesig¢cznie (po
zakonczonym miesigcu).

5) Podstawa obliczenia naleznych oplat bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone w okresie rozliczeniowym.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmmiejszenia lub zwickszenia ogdlnej ilosci
ustug pocztowych, wynikajacych z formularza oferty.

7) Jezeli Wykonawca $wiadczy inne ustugi (nie wymienione w niniejszym zapytaniu
ofertowym) prosze réwniez o przedstawienie ich w swojej ofercie cenowe;.

3.0pis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw:

Ztozone oferty beda rozpatrywane przez Zamawiajacego przy zastosowaniu nastepujacych
kryteriow oceny:

Cena — 100% (cena brutto podana w PLN cyfrowo i slownie z dokladnosciag do dwéch
miejsc po przecinku).

Z uwagi na warto$¢ zamoOwienia nie przekraczajaca 30 000 euro postgpowanie jest
prowadzone bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych. "

Po dokonanym wyborze oferty Zamawiajacy zawrze z wybranym Wykonawcg umowe
w formie pisemnej, stanowiaca zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postgpowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego bez podania przyczyny. W opisanym w niniej szym punkcie przypadku
Zamawiajacy nie bedzie zwracal kosztow przygotowania oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej
ceny, z wybranymi wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty zawierajace ww. kryteria oraz
spelniaja wymagania w zakresie wlagciwosci podmiotowej i przedmiotu zaméwienia.
Realizacja zaméwienia zostanie zlecona Wykonawcy, ktéry spelnit wszystkie kryteria oceny
1 przyjal wymagania Zamawiajacego okre$lone w zapytaniu ofertowym, w tym zgodzil sie na
zawarcie pisemnej umowy.

Sporzadzit i zatwierdzit:

Sekretarz iny Lubni
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Joanna Nalepka
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