Wojt Gminy Lubniary Zarzadzenie Nr 112/2014
ul. Opolska 104

Woéjta Gminy Lubniany
4A-024 Lubniany

z dnia 14 listopada 2014 r.
w sprawie powolania Zespolu ds. kontroli zarzadczej

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) oraz § 12 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lubnianach wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 100/2010
Woéjta Gminy Lubniany z dnia 29 grudnia 2010 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1. W celu zorganizowania adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli
zarzadczej w Urzedzie Gminy Lubniany i Gminie FLubniany powotuje Zespo6t ds. kontroli

zarzadczej, zwany dalej Zespotem.

§2. Podstawowym celem dziatalnosci Zespotu jest koordynowanie dziatan w zakresie kontroli
zarzadczej podejmowanych w Urzedzie Gminy Lubniany oraz Gminie Lubniany, a takze

wspieranie Wojta w sprawowaniu kontroli zarzadczej.

§3. 1. W sktad Zespolu wchodza:

1) Joanna Nalepka — Sekretarz Gminy, Kierownik Referatu Organizacyjnego -
Przewodniczacy Zespotu — Koordynator kontroli zarzadczej;

2) Brygida Cebula — Skarbnik Gminy, Kierownik Referatu Finansowego - Zastepca
Przewodniczacego Zespotu,

3) Kirzysztof Urbanek — Zastgpca Wojta, Kierownik Referatu Budownictwa i Gospodarki
Komunalnej — cztonek;

2. Przewodniczacy Zespotu moze zapraszaé do prac Zespotu inne osoby niz wymienione

wust. 1.

§4. 1. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) biezaca inwentaryzacja funkcjonujacych regulacji wewnetrznych w poszczegolnych

obszarach dziatalnosci Urzedu pod katem realizacji celow kontroli zarzadcze;j;



2) przedstawianie propozycji usprawniefi w okre$lonych obszarach dziatalnosci Urzedu,
w tym informacji o koniecznosci zaktualizowania badZ udoskonalenia procedur, a
takze potrzebie wprowadzenia innych mechanizméw kontroli;

3) opracowywanie, aktualizowanie zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej
oraz ich wdrazanie;

4) okreslanie sposobéw monitorowania i udoskonalania systemu kontroli zarzadczej
m.in. poprzez weryfikacje i analiz¢ ankiet samooceny kontroli zarzadczej w Urzedzie,
jak i sporzadzenie rocznego sprawozdania z oceny stopnia realizacji kontroli
zarzadczej w roku poprzednim do 30 stycznia nastepnego roku kalendarzowego;

5) koordynowanie systemu kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy.

§5. Samoocena kontroli zarzadczej przeprowadzana jest w oparciu o:
1) Ankiete¢ do samooceny kontroli zarzadczej — pracownicy Urzedu Gminy Lubniany,
stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2) Ankiete do samooceny kontroli zarzadczej — kierownicy w Urzedzie Gminy Eubniany,

stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6.1. Zespot w celu sprawowania kontroli zarzadczej, moze wykorzystywaé w szczegélnosci
wyniki z:

1) kontroli zewnetrznych;

2) kontroli wewnetrznych;

3) innych Zrodet.

§7. 1. Posiedzenia Zespotu zwotlyje i prowadzi Przewodniczacy Zespotu.
2. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego Zespotu jego zadania wykonuje Zastepca
Przewodniczacego.

3. Posiedzenia Zespotu odbywaja sie raz na kwartat.

§8.1. Do zadan Przewodniczacego Zespotu — Koordynatora kontroli zarzadczej nalezy:
1) koordynacja realizacji zadan Zespotu;
2) wnioskowanie o udzial w pracach Zespotu innych 0s6b;
3) analiza dokumentacji pracy Zespolu, w celu jej zatwierdzenia przed przediozeniem
Wojtowi,

4) gromadzenie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej;



5) przygotowywanie projektu oswiadczenia Wéjta Gminy Lubniany o stanie kontroli

zarzadczej.

§9. Zobowiazuje kierownikéw komérek organizacyjnych i pracownikow Urzedu Gminy
Lubniany oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy Lubniany do:
1) udzielania Zespolowi wszelkiej pomocy w wykonywaniu zadan okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu;
2) terminowego opracowywania i przekazywania na wniosek Koordynatora kontroli

zarzadczej stosownej dokumentacji niezbednej do realizacji zadan Zespotu.

§10. Traci moc Zarzadzenie Nr 69/2012 Wéjta Gminy Lubniany z dnia 3 lipca 2014 r. w
sprawie powotlania Koordynatora do spraw kontroli zarzadczej oraz Zespotu do spraw
kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy Lubniany oraz Zarzadzenie Nr 78/2013 Woéjta Gminy
Lubniany z dnia 15 pazdziernika 2013 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 69/2012 Wojta
Gminy Lubniany z dnia 3 lipca 2012 r. w sprawie powotania Koordynatora do spraw kontroli

zarzadczej oraz Zespohu do spraw kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Lubniany.
§11. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§12. Zarzadzenie wchodzi w z dniem podjecia.
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