Latgcznik nr 3 do Statutu Gminy Lubniany

Regulamin
Organéw Gminy Fkubniany
Organami gminy' sa Rada Gminy i Zarzad Gminy. Regulamin

Organéw Gminy kubniany, zwany dalej regulaminem, okresla ich
organizacje wewnetrzna i tryb ich pracy.

Rada Gminy

g 1
Rada Gminy dziata na sesjach i poprzez swoje komisje.
8 2

Do wewnetrznych organéw Rady Gminy naleza:
1) komisje state:

- rewizyjna,

- oswiatowa,

- organizacyjno~finansowa,

- rolno-~gospodarcza,

— samorzadowa,
2) komisje dorazne.

g 3

Przewodniczacy reprezentuje rade na zewnagtrz. Pod nieobe-
cnos¢ przewodniczacego rade reprezentuje wiceprzewodniczacy.

5 a

1. Przewodniczacy oraz wiceprzewodniczacy rady koordynuja
z ramienia rady prace komisji.
2. Podziatu zadan w zakresie, o jakim mowa w ust. 1 dokonuje
przewodniczacy rady.
g8 5
1. Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat
wszystkie sprawy nalezace do jej kompetencji, okreslone
W ustawie o samorzadzie terytorialnym oraz w innych usta-
wach, a takze w przepisach prawnych wydanych na podstawie
ustaw.
2. Rada zajmuje merytoryczne stanowisko w sprawach zwiaza-
nych z realizacja kompetencji stanowiacych i kontrolnych,
w formie uchwat.
3. Oprécz uchwat rada moze podejmowad:
1) postanowienia proceduralne
2) deklaracje - zawierajgce samozobowiazanie sie do okre-
Slonego postepowania,
3) oswiadczenia - zawierajace stanowisko rady w okreslo-
nej sprawie,




4) apele - zawierajgace formalnie niewiazace wezwania ad-
resatéw zewnetrznych do okreslonego postepowania, pod-
jecia inicjatywy czy zadania.

4. Do postanowien, deklaracji, oswiadczen, apeli nie stosuje
sie przewidzianego w regulaminie trybu zgtaszania inicja-
tywy uchwalodawczej i podejmowania uchwat.

8 ©

1. Sesja rady moze by¢ zwyczajna lub nadzwyczajna.

2. Sesje =zwyczajna zwoluje przewodniczacy rady a pod jego
nieobecnos$é wiceprzewodniczacy.

3. 0 terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad powia-
damia sie radnych pisemnie, najpézniej na 7T dni przed
terminem sesji, a w przypadku sesji poswieconej uchwale-
niu budzetu i sprawozdaniu =z jego wykonania na 14 dni
przed terminem sesji.

4, 7 waznych przyczyn zwoluje sie sesje nadzwyczajna, ktéra
moze by¢ zwolana bez zachowania postanowienn ust. 2 i 3.

g T

1. Przed Lkazda sesja przewodniczacy rady, po zasiegnieciu
opinii wdéjta ustala liste osdéb zaproszonych na sesje.

2. W sesjach rady uczestnicza - z gtosem doradczym -~ nie be-
dacé radnymi osoby wchodzace w sktad zarzadu oraz sekre-
tarz i skarbnik gminy.

3. Do udzialu w sesjach rady moga zosta¢ zobowiazani kierow-
nicy gminnych jednostek organizacyjnych podlegajacych
kontroli rady.

g8 8

Zarzad obowiazany jest udzielid radzie wszelkiej pomocy
technicznej 1 organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu ses-
Jji.

8 9

1. Sesje rady sa jawne.

2. Jawnos¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze byvdé
obecna publicznosé, ktéra zajmuje wyznaczone w tym celu
miejsca.

3. Utrwalanie przez publicznosé¢ przebiegu obrad przy pomocy
urzadzeni audiowizualnych moze sie odbywac¢ wytacznie za
zgoda rady. s 10

1. Jesli przedmiotem sesji maja by¢ sprawy objete tajemnica
panstwowa lub stuzbowa, zgodnie z trescia ustawy o tajem-
nicy patistwowej i stuzbowej, Jjawnosc¢ sesji lub jej czesci
zostaje wyltaczona i rada obraduje przy drzwiach zamknie-
tych, przy czym osoby .zaproszone do udzialu w sesji,
w mysl § T ust. 1 regulaminu, moga byé obecne na sesji.
2. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1 rada moze postano-
wi¢, iz =ze wzgledu na wazny interes spotecznosci gminy
lub poszczegdlnych obywateli cata sesja lub obrady nad
okreslonymi punktami porzadku obrad odbeda sie przy
drzwiach zamknietych.




g 141

Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu. Na wniosek prze-
wodniczacego obrad badZ radnego rada moZe postanowic
o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyzna-
czonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.
0O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 rada
moze postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu na niemozli-
wosé wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosé jego roz-
szerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materialéw lub
inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace radzie
wlasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych,
ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich
zakonczeniem, odnotowuje sie w protokédle.

g 122

Rada moze rozpoczadé obrady tylko w obecnosci co najmniej
polowy ustawowego skladu.
Przewodniczacy obrad nie prze rywa posiedzenia chodé¢ licz-
ba uczestniczacych w nim radnych spadnie ponizej potlowy
ustawo wego skladu, jednak rada nie mozZze wtedy podejmowaé
uchwat.

g 13

Sesje otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy obrad,

ktérym jest przewodniczacy rady a pod jego nieobecnosé wice-
przewodniczacy rady.

1)

2)
3)
4)

14

Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez przewod-~
niczacego obrad formuty: »Otwieram ........... sesje Rady
Gminy kubniany«.

Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad stwierdza na pod-
stawie 1listy obecnosci prawomocnos¢ obrad; w przypadku
braku quorum stosuje sie odpowiednio przepis § 11 ust. 1
regulaminu.
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Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad przedstawia radzie
pod dyskusje porzadek obrad.

Z wnioskiem o uzupetnienie badZz zmiane w projekcie po-
rzadku obrad moZze wystapic¢ radny, a takZe nie bedacy rad-
nym czlonek zarzadu.

Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie przedstawiony
przez siebie projekt porzadku obrad oraz wnioski, o kté-
rych mowa w ust. 2.

8 16

Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

rozpatrzenie projektédw uchwat i podjecie uchwat lub zaje-
cie stanowiska,

interpelacje i zapytania radnych,

odpowiedzi na interpelacje z poprzednich sesji,

wolne wnioski i informacje.




g 417

Interpelacje kierowane sa do zarzadu i wojta.
Interpelacje dotycza spraw wspdlnoty gminnej o zasadni-
czym charakterze.

Interpelacja powinna zawieraé kroétkie przedstawienie sta-
nu faktycznego bedacego jej przedmiotem oraz wynikajace
zenn pytania.

Interpelacje sktada sie¢ w formie pisemnej przewodniczace-
mu rady, ktéry przekazuje ja niezwlocznie adresatowi.
Odpowiedz na interpelacje udzielana jest w formie pisem-
nej w terminie 21 dni, na rece przewodniczacego rady
i radnego sktadajacego interpelacje. Odpowiedzi udzielaja
wlasciwe rzeczowo osoby, upowaznione do tego przez zarzad
lub wéjta.

W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, interpelu-
jacy radny mozZze zwréci¢ sie do przewodniczacego rady
o nakazanie niezwlocznego uzupelnienia odpowiedzi.
Przewodniczacy rady informuje radnych o ztozonych inter-
pelacjach i odpowiedziach na nie na najblizszej sesji ra-
dy, w ramach odrebnego punktu porzadku obrad.

g 18

Zapytania sklada sie w sprawach aktualnych probleméw gmi-
ny a takzZze w celu uzyskania informacji o konkretnym sta-
nie faktyczﬁym.

Zapytania formulowane sa pisemnie na rece przewodniczace-
go rady lub ustnie, w trakcie sesji rady. Gdy nie mozna
udzieli¢ odpowiedzi na =zapytanie bezposrednio, pytany
udziela odpowiedzi pisemnej w terminie 14 dni. Postano-
wienia 8§ 17, ust. 5, 6 i 7 regulaminu stosuje sie odpo-

wiednio.
5 19

Przewodniczacy - obrad prowadzi posiedzenie rady wedtug
uchwalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje nad
kazdym z punktow.

Przewodniczacy obrad udziela glosu wedlug kolejnosci
zgloszen; w uzasadnionych przypadkach moze takze udzielil
glosu poza kolejnoscia.

Radnemu nie wolno zabieraé glosu bez zezwolenia przewod~”
niczacego obrad.

Przewodniczacy obrad moze zabieraé glos w kazdym momenc i€
posiedzenia rady.

Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu osobie nie beda”

cej radnym.
5 20

Przewodniczacy obrad czuwa nad ich sprawnym przebiegiem-
a zwlaszcza nad zwiezloscia wystapien radnych oraz innych
osdéb uczestniczacych w sesji.

Przewodniczacy obrad moze czynic radnym uwagi dotyczqce
tematu, formy i czasu trwania ich wystapien, a w szcze”
gélnie uzasadnionych przypadkach przywotaé méwce »do rze”
CZY«K,




3.

Jesli temat, sposdéb wystepowania albo zachowania radnego
w sposéb oczywisty zakldécaja porzadek obrad, badz uchy-
biaja powadze sesji, przewodniczacy obrad przywotuje rad-
nego »do porzadku«, a gdy to nie skutkuje moze odebrad¢ mu
glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokéle,
Postanowienia wust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do oséb
spoza rady zaproszonych na sesje i do publicznosci.

Po wczesd$niejszym ostrzezeniu przewodniczacy obrad moze
nakazac¢ opuszczenie sali tym osobom z publicznosci, ktére
zachowaniem 1lub wystapieniami =zaktécaja porzadek obrad
badZz naruszaja powage sesji.

g8 21

Na wniosek radnego przewodniczacy obrad przyjmuje do pro-

tokétu sesji wystapienie radnego zgloszone na pismie, lecz
nie wygtoszone w toku obrad, informujac o tym rade.

58 222

Przewodniczacy obrad wudziela glosu poza kolejnoscia w
sprawie wnioskéw formalnych, dotyczacych w szczegdlnosci:
- sprawdzenia quorum,

- przestrzegania regulaminu,

- zmiany porzadku obrad,

- ograniczenia czasu wystapien dyskutantédw,

- zamkniecia listy méwcdoédw lub kandydatédw,

- zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,

- zarzadzenia przerwy,

— odestania projektu uchwaty do komisji,

- przeliczenia glosoéw.

Wnioski formalne przewodniczacy obrad poddaje pod gloso-
wanie z wyjatkiem wnioskdéw o sprawdzenie quorum i przes-
trzeganie regulaminu.

g 23

Przy rozpatrywaniu przez rade spraw osobowych obowiazuje

zaproszenie zainteresowanej osoby.

8 2Z4

Po wyczerpaniu listy méwcdw przewodniczacy obrad zamyka
dyskusje. W razie potrzeby zarzadza przerwe w celu umoZ~-
liwienia wtasciwej komisji lub zarzadowi ustosunkowania
sie do zgtloszonych w czasie debaty wnioskéw, a jesli za-
istnieje taka koniecznosé¢ - przygotowania poprawek w roz-
patrywanym dokumencie.

Po zamknieciu dyskusji przewodniczacy obrad rozpoczyna
procedure gtosowania.

Po rozpoczeciu procedury gtosowania, do momentu zarzadze-
nia gtosowania, przewodniczacy obrad moZze udzielié¢ radnym
glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku
formalnego o sposobie lub porzadku glosowania.




g8 25

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy konczy sesje
wypowiadajac formule »Zamykam . ... sesje Rady
Gminy Lkubniany.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoniczenia uwaza sie za
czas trwania sesji. Dotyczy to takze sesji, ktora objeta
wiecej niz jedno posiedzenie.

8 26
Rada jest zwiazana uchwata z chwila jej podjecia.
g 27T

Pracownik urzedu gminy, wyznaczony przez wéjta w uzgod-
nieniu z przewodniczacym rady, sporzadza Z kazdej sesji rady

protokdl.
5 28

1. Protokdt z sesji rady musi odzwierciedlac jej przebieg.

2. Protokét z sesji rady winien zawieraé W szczegdlnosci:

a) numer, date i miejsce odbywania sesji. godzine JjeJ
rozpoczecia i zakonhczenia, imie i nazwisko przewodni-
czacego obrad i protokolanta oraz stwierdzenie prawo-
mocnosci posiedzenia,

b) numery podjetych uchwat,

c) imiona i nazwiska nieobecnych czlonkow rady =z ewentu-
alnym podaniem przyczyn ich nieobecnosci,

d) uchwalony porzadek obrad,

e) przebieg obrad, a w szczegbdlnosci tresé wystapien albo
ich streszczenie, teksty zgloszonych, jak rowniez uch-
walonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow
zgloszenia pisemnych wystapien,

f) przebieg glosowania Z wyszczegélnieniem liczby glosow
»zaK, »przeciw« i »wstrzymuje sie«,

g) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do
tresci uchwaly, k

h) podpis przewodniczacego i osoby sporzadzajacej proto-

két.
Gdy sesja odbywa sie na wiecej niz jednym posiedzeniu
sporzadza sie oddzielna czesC¢ protokétiu dla kazdego PO~
siedzenia stosujac odpowiednio postanowienia ust. 2.
Protokély z sesji rady sa dostepne W piurze obstugi rady.
vNie dotyczy to sesji badz ich czeséci, ktoéore odbywaly sie
przy drzwiach zamknietych.

8 29

Do protokdédiu dotacza sie liste obecnosci radnych oraz od-
rebna liste zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez
- rade uchwat, zlozone na pismie wnioski, nie wygloszone
przez radnych, usprawiedliwienia os6éb nieobecnych, oS-
wiadczenia i inne dokumenty zlozone na rece przewodnicza-
cego obrad.

>
D




Odpis protokétu z posiedzenia rady, wraz z kopiami przy-
_jetych uchwatl, przewodniczacy rady dorecza wéjtowi w cia-
gu 3 dni od zakorniczenia posiedzenia,.

Wyciagi =z protokélu z sesji rady oraz kopie uchwatl prze-
_wodniczacy rady dorecza takze tym jednostkom organizacyj-
 nym, ktére sa zobowiazane do okreslonych dziatan, =z doku-
mentdéw tych wynikajacych.

8 30

Obstuge biurowa sesji (wysytanie zawiadomien, wyciagéw
protokotéw itp.) peilni pracownik urzedu gminy wyznaczony
§Zez wéjta w uzgodnieniu z przewodniczacym rady. Pracownik
en podlega w sprawach merytorycznych przewodniczacemu rady.

g8 31

Uchwaty, o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 2, a takzZe oswiadcze-
a 1 apele, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 sporzadzane sa
formie odrebnych dokumentéw. Nie dotyczy postanowien pro-
duralnych.

g8 32
Inicjatywe uchwatodawcza posiada kazdy radny oraz zarzad,
chyba ze przepisy prawa stanowia inaczej.
Projekt wuchwaly powinien by¢ przedlozony radzie wraz
z uzasadnieniem, w ktérym nalezy wskazalé potrzebe podje-
cia wuchwaly, poinformowa¢ o finansowych skutkach, a w
miare mozliwosci takze zZrédtach jej realizacji.
Projekty uchwat sg opiniowane co do zgodnosci z prawem
‘przez radce prawnego urzedu gminy albo innego prawnika.

g5 33

Uchwaty rady gminy winny byé zredagowane w sposdb zZwiez-
ly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich podstawowym
znaczeniu. W projektach uchwal! nalezy unikad postugiwania
Sie wyrazeniami specjalistycznymi, zapoZyczeniami z jezy-
koéow obcych i neologizmami.
Uchwatla powinna zawieraé¢ co najmniej:
a) date i tytut,
b) podstawe prawna,
c) merytoryczna tresdé uchwaty,
d) okreslenie organu, ktéremu powierza sie jej wykonanie,
e) termin wejscia uchwaly w Zycie i ewentualnie czas jeij
obowiazywania.

8 34
Uchwaly rady podpisuje przewodniczacy lub wiceprzewodni-
acy.
5 35
\ Uchwaty numeruje sie uwzgledniajgc numer sesji (cyfry
:Ymsskie), kolejny numer uchwaty (cyfry arabskie) i rok
Jecia uchwaty.

8 326
Zarzad ewidencjonuje oryginaly uchwatl w rejestrze uchwat
i przechowuje je wraz z protokdétami sesji rady.

?ﬁf




Odpisy uchwal przekazuje sie wtasciwym jednostkom do rea-
lizacji i do wiadomosci zaleznie od ich tresci.

Urzad gminy prowadzi zbiér przepiséw gminnych dostepny do
powszechnego wgladu w jego siedzibie.

g8 37

W6jt przedktada wojewodzie uchwaty rady w ciagu 7 dni od

daty ich podjecia.

1)
2)
3)

g 338

Wojt przedstawia regionalnej izbie obrachunkowej
uchwate budzetowa,
uchwate o absolutorium,
inne uchwaly objete nadzorem regionalnej izby obrachunko-
wej.

g8 39
W glosowaniu moga braé¢ udzial wylacznie radni.
Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad. Usta-
la i ogtasza jego wynik, nakazujac =zaprotokotowanie go.
Glosowanie tajne stosuje sie w przypadkach okreslonych
ustawowo. Rada kazdorazowo ustala sposéb tajnego glosowa-
nia. Przeprowadza je komisja skrutacyjna powotana przez
radnych ze swego grona z wybranym przez siebie przewodni-
czacym.
Po przeliczeniu przez komisje skrutacyjna gtltoséw jej
przewodniczgcy odczytuje protokéil, podajac wynik glosowa-
nia. Protokét i karty z oddanymi glosami stanowia zatacz-
nik do protokétu sesji.

g 40

Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowa-
nie precyzuje i ogtasza radzie jego tresé w taki sposdéb
by byt on przejrzysty i nie budzil watpliwogci co do in-
tencji wnioskodawcy.

Przewodniczacy obrad ustala kolejno$é glosowan nad wnios-
kami w taki sposéb by uniknaé zbednych glosowarn.

g 41

Gtosowanie nad poprawkami do projektu uchwaly nastepuje
wediug ich kolejnosci. Przewodniczacy obrad moze jednak
zmieni¢ kolejnos¢ glosowania poprawek gdy uzna, ze przy-
Jecie lub odrzucenie jednej z nich rozstrzygnie o innych.
Jezeli przyjeta poprawka do projektu uchwaty wyklucza in-
ne poprawki to wykluczonych poprawek nie glosuje sie.
W ostatniej kolejnosci gtosuje sie za przyjeciem uchwaty
W catosci ze zmianami wynikajgcymi z poprawek wniesionych
do projektu uchwaty.

Przewodniczacy obrad moze odroczyé glosowanie, o ktérym
mowa w ust.J na czas potrzebny do stwierdzenia, czy wsku-
tek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznosdé pomiedzy
poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.

e
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1. Glosowanie zwykla wigkszoscia gloséw oznacza, ze przecho-
dzi kandydatura lub wniosek, ktéry otrzymal wiecej glosédw
»za¥ niz »przeciw«.

2. Jezeli celem glosowania jest wybér jednej lub kilku
z wielu kandydatur, przechodza te kandydatury, na ktére
oddano najwiecej glosédw »za«&, o ile obowiazujace przepisy
nie stanowia inaczej.

3. Gtosowanie bezwzgledna wiekszoscia gltoséw oznacza, ze
przechodzi kandydatura lub wniosek na ktéry padlo wiecej
gloséw »za«k niz pozostatlych waznie oddanych gtltosdw.

4. Gtosowanie bezwzgledna wiekszosciag ustawowego skiadu rady
oznacza, ze przechodzi kandydatura lub wniosek, na ktéry
oddano wiecej gloséw »zax niz polowa ustawowego skladu

rady. s a3

1. Do pomocy W wykonywaniu swych zadan rada powoluje statle
lub dorazne komisje. Komisje podlegaja radzie.

2. Zakres dziatania komisji statych i zadania komisji doraz-
nych okresla rada w odrebnych uchwatach.

8§ 44

1. Komisje rady moga odbywac wsp6lne posiedzenia.

2. Komisje rady moga pode jmowac wspéiprace z odpowiednimi
komisjami innych rad gmin, -wlaszcza sasiadujacych, a po-
nadto =z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione
przedmiotem ich dziatalnosci.

3. Komisje uchwalaja projekty, opinie oraz wnioski i przed-
ktadaja je radzie.

4. Przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy rady, koordynujacy

stosownie do 8 4 regulaminu prace danej komisji, mozZze na-

kazaé jej przewodniczacemu przygotowanie na potrzeby rady
lub zarzadu stanowiska komisji w okreslonej sprawie, us-
talajac Jjednoczesnie termin na wykonanie tego zadania.

5 45

Projekty, opinie i wnioski komisji uchwalane sa w gltoso-
waniu jawnym zwyktla wiekszoscia gloséw, w obecnosci co naj-
‘mniej potowy sktadu komisji. W przypadku roéwnej ilosci gto-
86w »za« i »przeciw« decyduje glos przewodniczacego komisji.
8 46

Radny ma prawo i obowigzek czynnie uczestniczyé w sesjach
rady i pracach organéw rady, do ktérych go wybrano lub po-

wo tano.
g 4T

Radny zobowiazany Jjest uczestniczyé w zebraniach wiej-
skich w miejscowosciach swego okregu wyborczego, a na zapro-
szenie w posiedzeniach rady soteckiej.

5 48
Radny odpowiada przed rada i wyborcami za udziat i wyniki
swej pracy w radzie.




Zarzad Gminy

8 49

Zarzgd sktada sie z czterech oséb, w tym wéjta, zZastepcy
wojta i dwéch cztonkéw. W pracach zarzadu uczestnicza tez
bez ‘prawa glosowania sekretarz i skarbnik gminy oraz inne
zaproszone o0soby wlasciwe ze wzgledu na przedmiot obrad. Se-
kretarzowi i skarbnikowi przystuguje inicjatywa uchwatodaw-
cza na roéwni =z osobami wchodzacymi w sktad zarzadu.

Pracami zarzadu kieruje wéjt jako przewodniczacy, a pod
jego nieobecnosé zastepca wodjta.

g 51

Do zadan zarzadu nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektéw uchwat rady gminy,

2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat,

3) gospodarowanie mieniem komunalnym,

4) wykonywanie budzetu,

5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych,

6) wykonywanie zadan zleconych.

g8 5H2Z

Do zadan wéjta jako przewodniczacego zarzadu nalezy:
1) organizowanie pracy zarzadu,
2) przewodniczenie pracom zarzadu,
3) reprezentowanie zarzadu na zewnatrz oraz wobec rady 1 jej

organow. i
8 53 e

Z posiedzenn zarzadu sporzadzane sa protokély Zawierajace: ho
1) numer i date,
2) liste obecnosci,

3) porzadek posiedzenia,
4) podpis przewodniczacego zarzadu i sekretarza.

g8 5S4

Do protokdtu dotacza sie:
1) uchwaty podjete przez zarzad,
2) zarzadzenia wydane przez zarzad, 1
3) inne zataczniki okreslone przez przewodniczacego. - kf

g 5H5H

Ustalenia zarzadu zawarte w protokéle kierowane sa do :
-‘Wtasciwych referatdéw celem realizacji z podaniem terminu Wy - iy

~konania.
5 56

Nadzér nad dokumentacja i realizacja ustalen zarzadu
Sprawuje sekretarz gminy. Sekretarz gminy prowadzi tez re-
Jestr rozstrzygnieé¢ zarzadu. PRZEW




