ZARZADZENIE NR 198/2022
WOJTA GMINY LUBNIANY

z dnia 16 grudnia 2022 r.

w sprawie dofinansowania z tytulu zakupu reprezentacyjnego ubioru stuzbowego dla Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Lubnianach oraz Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Lubnianach

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz. 559
ze zm.), art. 85ust.] w zwiazku zart. 6 ust.4 ustawy zdnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz.U. z 2022 r. poz.1681 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Osobie, ktorej Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (Wojt) powierzyt wykonywanie zadan z zakresu
stanu cywilnego na stanowisku pracy: Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Lubnianach oraz na stanowisku
pracy: Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Lubnianach, pelnigcym obowiazki przy uroczystych
formach przyjmowania o$§wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski i jubileuszy przyshuguje dofinansowanie
z tytutu zakupu reprezentacyjnego ubioru stuzbowego.

§ 2. 1. Kazda z 0s6b okreslonych w §1 otrzyma dofinansowanie z tytulu zakupu reprezentacyjnego ubioru
stuzbowego w wysokosci do 1000,00 zt po uprzednim ztozeniu do Wojta Gminy Lubniany wniosku z prosba
o mozliwo$¢ zakupu ubioru. Wniosek stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Dofinansowanie zostanie zrealizowane po przedstawieniu imiennych dowodow zakupu wedlug
»Wniosku o dofinansowanie z tytulu zakupu reprezentacyjnego ubioru stuzbowego dla Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Lubnianach oraz Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego" stanowigcego zatacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Dofinansowanie z tytutu zakupu, o ktorym mowa w §1 przyshuguje raz na trzy lata i jest wyplacane
na podstawie wniosku sporzadzonego przez osoby okreslone w §.1 niniejszego Zarzadzenia.

2. Kompletny wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Lubniany.

3. Dofinansowanie bedzie nastgpowato w terminie 14 dni od dnia zlozenia prawidtowo wypetnionego
wniosku o dofinansowanie (zal.Nr 2) na rachunek bankowy pracownika lub wyptacane bedzie pracownikowi
w kasie Urzgdu Gminy Lubniany.

§ 4. Ubior stuzbowy sktada sig z:
1) garnituru, kostiumu dwucze$ciowego wizytowego lub sukienki wizytowe;j;
2) koszuli lub bluzki;
3) obuwia.
§ 5. 1. Ustala si¢ minimalny okres uzytkowania ubioru stuzbowego - 36 miesigcy.

2. Okres uzytkowania liczony jest od dnia zlozenia wniosku o dofinansowanie ztytulu zakupu
reprezentacyjnego ubioru sluzbowego do uptywu terminu okreslonego w ust. 1.

§ 6. 1. Wykorzystanie reprezentacyjnego ubioru stuzbowego zwigzane jest wylacznie z wykonywaniem
obowiazkéw stuzbowych.

2. W razie zaprzestania petnienia przez Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego lub Zastepce Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego obowigzkow sluzbowych, wartos¢ dofinansowanego reprezentacyjnego ubioru
stuzbowego podlega zwrotowi proporcjonalnie do okresu, przez ktory ubior przestal by¢ uzytkowany do celow
stuzbowych w stosunku do okresu, na ktéry zostat przyznany.

3. W razie niemoznos$ci petnienia obowiazkow przez Kierownika Urzgdu Stanu lub Zastepce Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego z powodu choroby lub innej nieobecnosci przez okres przekraczajacy tacznie dwa
miesigce w roku, okres uzywania reprezentacyjnego ubioru stuzbowego, przedluza si¢ o czas niemozno$ci
petnienia obowiazkow.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r.

Wéjt Gminy Lubniany

Pawel Wasiak
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 198/2022 Wdjta Gminy tubniany
z dnia 16 grudnia 2022 .

WOIT GMINY tUBNIANY

Whiosek
o mozliwo$¢ dofinansowania zakupu reprezentacyjnego ubioru stuzbowego dla Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w tubnianach oraz Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w tubnianach

W zwigzku z uptywem okresu uzytkowania reprezentacyjnego ubioru stuzbowego oraz w nawigzaniu
do zarzadzenia Nr 198/2022 z dnia 16 grudnia 2022 r. Wéjta Gminy tubniany, zwracam sie z prosbg
o mozliwos¢ zakupu tego ubioru, na ktory sktada sie:*

1) garnitur, kostium dwuczesciowy wizytowy lub sukienka wizytowa,
2) koszula lub bluzka,
3) obuwie.

I . e e e et e nae e sa e nreene
NAZWISKO: ettt ettt s e e sttt e s et s esbe senaneens

STANOWISKO: ettt ettt et st et s et eesaesen et sneeneas

data i podpis pracownika

Akceptacja wniosku przez Wéjta Gminy tubniany lub osoby upowaznionej:

] Wyrazam zgode na zakup ubioru w kwocie ........c.cccceeeueuenee. zt.

1 Nie wyrazam zgody.

data i podpis
Wéjta Gminy tubniany
lub osoby upowaznione;j

*zaznaczy¢ whasciwe
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 198/2022 Wéjta Gminy tubniany
z dnia 16 grudnia 2022 r.

Whiosek o dofinansowanie z tytutu zakupu reprezentacyjnego ubioru stuzbowego dla Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w tubnianach oraz Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Dane pracownika:

I 1o VTSR 4 F= AT/ ] o USRS
2. STANOWISKO: ..ttt ettt e e ettt e e e et et e e e e e etreeeeeebbeeeeeebaaeeeeebaaeeeeasaraaaessasbaseeesasbaeeeeeasbesaeeesaaaraeeeesatraeeaeanrnns
3. Data ostatniej wyptaty/wyptata PO raz PIEIWSZY : ....c.eciieiiecie ettt st et e e e et e e et a e st e e beesaaeebaeeans
4. Wysokos¢ wyptaconego dofinansowania (JEZeli dOtYCZY): ..uuveeirciiiiieiiiiee ettt e e e ar e e e e
5. Do wniosku zatgczam:
1) rachunek nr.....cccoeeveveeenennene zdnia....ccceeuenennnnee /fakture VAT nr.....ooeevveenneeen. 2dNia e ;
2) rachunek nr........ccceevvevvennennee. zdnia..oeeeeeieeeeee, [fakture VAT nr......cocvveeneeene ZdNI3 oo ;
3) rachunek nNr......ccocveviveiennne. zdnia...ooeeeeeeeeeee. [fakture VAT nr..cveeecneeennee. Z2dNia e,
4. Wyptata dofinansowania*:

0 na rachunek bankowy o w kasie Urzedu Gminy tubniany

(podpis pracownika)

|I. Opinia osoby odpowiedzialnej za sprawy kadrowe.
W/w osoba spetnia warunki do dofinansowania z tytutu zakupu reprezentacyjnego ubioru stuzbowego w wysokosci
................................... 74 B E o1V o TSP PRRRSSRRUSRUPRRRRPRN M 2o 1o | o] =

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym

I1. Referat Finansowy

ZAtWIEITZONO N SUME .eeueieeeieeieeteteeesuteeeteeesseesestessssseeaseessasseessseesssseessssessnsesessssessnsesesssseesssssesssssesssseesssseesnnns zt
Woyptata dofinansowania z tytutu zakupu ubioru stuzbowego jest zwolniona z podatku dochodowego na podstawie
art. 21 ust.1 pkt 10 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (t.j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1128 z pdin. zm.) i sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz § 2 pkt 10 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1949).

Sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym

(data, pieczec i podpis)
Zatwierdzam:

Skarbnik Gminy Wjt Gminy tubniany

(data, pieczed i podpis)

(data, pieczed i podpis)

* Zaznaczy¢ whasciwe
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