
ZARZĄDZENIE NR 198/2022 
WÓJTA GMINY ŁUBNIANY 

z dnia 16 grudnia 2022 r. 

w sprawie dofinansowania z tytułu zakupu reprezentacyjnego ubioru służbowego dla Kierownika 
Urzędu Stanu Cywilnego w Łubnianach oraz Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

w Łubnianach 

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz. 559 
ze zm.), art. 85 ust.1 w zwiazku z art. 6 ust.4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu 
cywilnego (Dz.U. z 2022 r. poz.1681 ze zm.) zarządza się co następuje: 

§ 1. Osobie, której Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego (Wójt)  powierzył wykonywanie zadań z zakresu 
stanu cywilnego  na stanowisku pracy: Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Łubnianach oraz na stanowisku 
pracy: Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Łubnianach, pełniącym obowiązki przy uroczystych 
formach przyjmowania oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński i jubileuszy przysługuje dofinansowanie 
z tytułu zakupu reprezentacyjnego ubioru służbowego. 

§ 2. 1. Każda z osób  określonych w §1 otrzyma dofinansowanie z tytułu zakupu reprezentacyjnego ubioru 
służbowego w wysokości do 1000,00 zł po uprzednim złożeniu do Wójta Gminy Łubniany wniosku z prośbą 
o mozliwość zakupu ubioru. Wniosek stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

2. Dofinansowanie zostanie zrealizowane po przedstawieniu imiennych dowodów zakupu według 
„Wniosku o dofinansowanie z tytułu zakupu reprezentacyjnego ubioru służbowego dla Kierownika Urzędu 
Stanu Cywilnego w Łubnianach oraz Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego" stanowiącego załącznik 
Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. 1. Dofinansowanie z tytułu zakupu, o którym mowa w §1 przysługuje raz na trzy lata i jest wypłacane 
na podstawie wniosku sporządzonego przez osoby określone w §.1 niniejszego Zarządzenia. 

2. Kompletny wniosek należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy Łubniany. 

3. Dofinansowanie będzie następowało w terminie 14 dni od dnia złożenia prawidłowo wypełnionego 
wniosku o dofinansowanie (zał.Nr 2) na rachunek bankowy pracownika lub wypłacane będzie pracownikowi 
w kasie Urzędu Gminy Łubniany. 

§ 4. Ubiór służbowy składa się z: 

1) garnituru, kostiumu dwuczęściowego wizytowego lub sukienki wizytowej; 

2) koszuli lub bluzki; 

3) obuwia. 

§ 5. 1. Ustala się minimalny okres użytkowania ubioru służbowego - 36 miesięcy. 

2. Okres użytkowania liczony jest od dnia złożenia wniosku o dofinansowanie z tytułu zakupu 
reprezentacyjnego ubioru slużbowego do upływu terminu określonego w ust. 1. 

§ 6. 1. Wykorzystanie reprezentacyjnego ubioru służbowego związane jest wyłącznie z wykonywaniem 
obowiązków służbowych. 

2. W razie zaprzestania pełnienia przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego lub Zastępcę Kierownika 
Urzędu Stanu Cywilnego obowiązków slużbowych, wartość dofinansowanego reprezentacyjnego ubioru 
służbowego podlega zwrotowi proporcjonalnie do okresu, przez który ubiór przestał być użytkowany do celów 
służbowych w stosunku do okresu, na który został przyznany. 

3. W razie niemożności pełnienia obowiązków przez Kierownika Urzędu Stanu lub Zastępcę Kierownika 
Urzędu Stanu Cywilnego z powodu choroby lub innej nieobecności przez okres przekraczający łącznie dwa 
miesiące w roku, okres używania reprezentacyjnego ubioru służbowego, przedłuża się o czas niemożności 
pełnienia obowiązków. 
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§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2023 r. 

 

   

Wójt Gminy Łubniany 
 
 

Paweł Wąsiak 
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia 
Nr 198/2022 Wójta Gminy Łubniany 
z dnia 16 grudnia 2022 r.  

 

 

WÓJT GMINY ŁUBNIANY 

 

Wniosek 

o możliwość dofinansowania zakupu reprezentacyjnego ubioru służbowego dla Kierownika 

Urzędu Stanu Cywilnego w Łubnianach oraz Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

w Łubnianach 

 

W związku z upływem okresu użytkowania reprezentacyjnego ubioru służbowego oraz w nawiązaniu 

do zarządzenia Nr 198/2022 z dnia 16 grudnia 2022 r. Wójta Gminy Łubniany, zwracam się z prośbą 

o możliwość zakupu tego ubioru, na który składa się:* 

1) garnitur, kostium dwuczęściowy wizytowy lub sukienka wizytowa, 

2) koszula lub bluzka, 

3) obuwie. 

Imię:  ……………………………………………………………………………… 

Nazwisko: ……………………………………………………………………………… 

Stanowisko: ……………………………………………………………………………… 

 

…………………………………………. 

data i podpis pracownika 

 

Akceptacja wniosku przez Wójta Gminy Łubniany lub osoby upoważnionej: 

□ Wyrażam zgodę na zakup ubioru w kwocie …………….……… zł.   

□ Nie wyrażam zgody. 

 

…………………………………………. 

data i podpis 

Wójta Gminy Łubniany 

lub osoby upoważnionej 

*zaznaczyć właściwe                                   
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Załącznik Nr 2 do Zarządzenia 
Nr 198/2022 Wójta Gminy Łubniany 
z dnia 16 grudnia 2022 r.  
 

Wniosek o dofinansowanie z tytułu zakupu reprezentacyjnego ubioru służbowego dla Kierownika Urzędu Stanu 

Cywilnego w Łubnianach oraz Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

  

Dane pracownika:  

1. Imię i nazwisko: ........................................................................................................................................................ 

2. Stanowisko: .............................................................................................................................................................. 

3. Data ostatniej wypłaty/wypłata po raz pierwszy*: .................................................................................................. 

4. Wysokość wypłaconego dofinansowania (jeżeli dotyczy): ....................................................................................... 

5. Do wniosku załączam:  

1) rachunek nr ..........................z dnia..................../fakturę VAT nr......................z dnia .............................;  

2) rachunek nr...........................z dnia..................../fakturę VAT nr......................z dnia .............................; 
3) rachunek nr...........................z dnia..................../fakturę VAT nr......................z dnia ..............................  

4. Wypłata dofinansowania*:  

 □ na rachunek bankowy      □ w kasie Urzędu Gminy Łubniany  

............................................  

(podpis pracownika)  

I. Opinia osoby odpowiedzialnej za sprawy kadrowe.  

W/w osoba spełnia warunki do dofinansowania z tytułu zakupu reprezentacyjnego ubioru służbowego w wysokości  

................................... zł (słownie:..................................................................................................................), zgodnie 

z Zarządzeniem Nr .................... Wójta Gminy Łubniany z dnia .............................................................  

Sprawdzono pod względem 

merytorycznym  

  

..............................................   

(data i podpis)  

II. Referat Finansowy  

Zatwierdzono na sumę …………………..................................................................................................................... zł  

Wypłata dofinansowania z tytułu zakupu ubioru służbowego jest zwolniona z podatku dochodowego na podstawie 

art. 21 ust.1 pkt 10 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., 

poz. 1128 z późn. zm.) i składek na ubezpieczenie społeczne oraz § 2  pkt 10 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki 

Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad ustalania podstawy wymiaru składek na 

ubezpieczenie emerytalne i rentowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1949).  

Sprawdzono pod względem formalno-

rachunkowym  

  

.....................................  

                                                                                                                                                                     (data, pieczęć i podpis)  

  

   
      Skarbnik Gminy 

 

 

      ………………………. 
  (data, pieczęć i podpis)     

Zatwierdzam:  

Wójt Gminy Łubniany  

  

   

      ……………………….  
      (data, pieczęć i podpis)  

  
* Zaznaczyć właściwe  
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