ZARZADZENIE NR 71/2020
WOJTA GMINY LUBNIANY

z dnia 7 maja 2020 1.

w sprawie organizacji pracy oraz sposobu przyjmowania interesantéw Urzedu Gminy Lubniany

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2020 .
poz. 713), art. 207 § 2 1§ 2, pkt. 1 ustawy zdnia 26 czerwca 1974 r., Kodeks pracy (tj. Dz.U. z2019r.
poz. 1040) oraz art. 3ustawy zdnia 02marca 2020r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz.374 z pd6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Z uwagi na epidemi¢ koronawirusa (SARS-CoV-2, COVID-19) od dnia 11 maja 2020 r. do odwotania
Urzad Gminy Lubniany bedzie zalatwial sprawy interesantdow w nastepujacy sposob: telefonicznie, poczta
tradycyjna, poczta elektroniczng, przez epuap.gov.pl oraz w przypadku kiedy obecnos¢ interesanta w Urzegdzie
Gminy Lubniany okaze si¢ niezbedna - osobiscie, po uprzednim uzgodnieniu telefonicznym z pracownikiem.

§2.1. Urzad Gminy Lubniany zostaje podzielony na dwie strefy:

1) strefe obstugi interesanta - wydzielony obszar dla interesanta na parterze budynku, na wprost od wejscia
glownego,

2) strefa pracownika - pozostaly obszar, dostepny wytacznie dla pracownikow Urzgdu Gminy Lubniany.

2. Wptaty w kasie Urzedu beda dokonywane wylacznie w wyjatkowych sytuacjach. Zaleca si¢
dokonywanie wptat droga elektroniczng.

§3.1. W celu zapewnienia ciaggtosci dziatania Urzgdu Gminy Lubniany, bezpieczenstwa pracownikow
wprowadza si¢ rotacyjny izdalny system pracy, wykonywany w godzianch pracy Urzedu Gminy Lubniany
poza miejscem jej stalego wykonywania oraz podziat pracownikéw Urzedu Gminy Lubniany na dwie grupy,
oznaczone jako ,,A” i,,B”.

2. W dniach od 11 majado 22 maja 2020 r. pracownicy Urzgdu Gminy Lubniany zobowigzani sg do
$wiadczenia pracy wramach wprowadzonego podzialy na grupy, okreslonego w zalaczniku Nr 1 do
Zarzadzenia.

3. Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Zdalnej, okreslony w zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia.

4. Kontakt pracodawcy z pracownikami wykonujacymi prace zdalnie, okresla si¢ w zalaczniku Nr 3 do
Zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 49/2020 Wojta Gminy Lubniany z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie sposobu
przyjmowania interesantow Urzedu Gminy Lubniany oraz Zarzadzenie Nr 63/2020 Wojta Gminy Lubniany
z dnia 24 kwietnia 2020 r. w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy Lubniany.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 11 maja 2020r.

Wojt Gminy Lubniany

Pawel Wasiak
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