
ZARZĄDZENIE NR 71/2020 
WÓJTA GMINY ŁUBNIANY 

z dnia 7 maja 2020 r. 

w sprawie  organizacji pracy oraz sposobu przyjmowania interesantów Urzędu Gminy Łubniany 

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. 

poz. 713), art. 207 § 2 i § 2, pkt. 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r., Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2019 r. 

poz. 1040) oraz art. 3 ustawy z dnia 02 marca 2020r. o szczególnych rozwiązaniach związanych 

z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19,innych chorób zakaźnych oraz wywołanych 

nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz.374 z późn. zm.),  zarządzam, co następuje: 

§ 1. Z uwagi na epidemię koronawirusa (SARS-CoV-2, COVID-19) od dnia 11 maja 2020 r. do odwołania 

Urząd Gminy Łubniany będzie załatwiał sprawy interesantów w następujący sposób: telefonicznie, pocztą 

tradycyjną, pocztą elektroniczną, przez epuap.gov.pl oraz w przypadku kiedy obecność interesanta w Urzędzie 

Gminy Łubniany okaże się niezbędna - osobiście, po uprzednim uzgodnieniu telefonicznym z pracownikiem. 

§ 2. 1.      Urząd Gminy Łubniany zostaje podzielony na dwie strefy: 

1) strefę obsługi interesanta - wydzielony obszar dla interesanta na parterze budynku, na wprost od wejścia 

głównego, 

2) strefa pracownika - pozostały obszar, dostępny wyłącznie dla pracowników Urzędu Gminy Łubniany. 

2. Wpłaty w kasie Urzędu będą dokonywane wyłącznie w wyjątkowych sytuacjach. Zaleca się 

dokonywanie wpłat droga elektroniczną. 

§ 3. 1.       W celu zapewnienia ciągłości działania Urzędu Gminy Łubniany, bezpieczeństwa pracowników 

wprowadza się rotacyjny i zdalny system pracy, wykonywany w godzianch pracy Urzędu Gminy Łubniany 

poza miejscem jej stałego wykonywania  oraz podział pracowników Urzędu Gminy Łubniany na dwie grupy, 

oznaczone jako „A” i „B”. 

2. W dniach od 11 maja do 22 maja 2020 r. pracownicy Urzędu Gminy Łubniany zobowiązani są do 

świadczenia pracy w ramach wprowadzonego podziały na grupy, określonego w załączniku Nr 1 do 

Zarządzenia. 

3. Wprowadza się Regulamin Pracy Zdalnej, określony w załączniku Nr 2 do Zarządzenia. 

4. Kontakt pracodawcy z pracownikami wykonującymi pracę zdalnie, określa się w załączniku Nr 3 do 

Zarządzenia. 

§ 4. Traci moc Zarządzenie nr 49/2020 Wójta Gminy Łubniany z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie sposobu 

przyjmowania interesantów Urzedu Gminy Łubniany oraz Zarządzenie Nr 63/2020 Wójta Gminy Łubniany 

z dnia 24 kwietnia 2020 r. w sprawie zmiany organizacji pracy Urzędu Gminy Łubniany.  

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia 11 maja 2020r. 
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