ZARZADZENIE NR 62/2019
WOJTA GMINY LUBNIANY

z dnia 1 kwietnia 2019 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji sSrodkow trwalych i innych
rzeczowych skladnikéw majatku Gminy Lubniany

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U
72019 r. poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje¢ stala Komisje Likwidacyjng do spraw likwidacji $rodkéw trwalych i innych
rzeczowych sktadnikéw majatku w nastepujacym sktadzie:

1) Piotr Pospiech — przewodniczacy;

2) Katarzyna Knap — zastgpca przewodniczacego;
3) Katarzyna Ke¢pa-Danek - cztonek;

4) Michal Moszner— cztonek;

5) Norbert Krawiec — cztonek.

§ 2. Ustalam regulamin dziatania Komisji zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 72/2012 W¢jta Gminy Lubniany z dnia 9 lipca 2012 r. w sprawie
powotania komisji likwidacyjnej $rodkéw trwatych w Urzedzie Gminy Lubniany i Zarzadzenie
Nr 46/2018 Wojta Gminy Lubniany z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 72/2012
Woéjta Gminy Lubniany z dnia 9 lipca 2012 r. w sprawie powotania komisji likwidacyjnej $rodkow
trwalych w Urzedzie Gminy Lubniany.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Lubniany

Pawetl Wasiak
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 62/2019
Wojta Gminy Lubniany

z dnia 01 kwietnia 2019

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SRODKOW TRWALYCH I INNYCH
RZECZOWYCH SKEADNIKOW MAJATKU W URZEDZIE GMINY LUBNIANY

§ 1.1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych sktadnikow majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy Lubniany.

2. Komisja wykonuje powierzone im zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego
Komisji.

§ 2. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegélnych $rodkéw trwalych i innych

rzeczowych sktadnikéw majatku nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji Likwidacyjnej
przez Wnioskodawce. Wzdor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

§ 3.1. Przewodniczacy Komisji badz zastepca przewodniczacego po otrzymaniu wniosku ustala
termin 1 miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu ogledzin
proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbgdnego;

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.;

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania $rodkéw trwatych
iinnych rzeczowych sktadnikow majatku w Urzedzie Gminy Lubniany (np. poprzez zgniecenie,
spalenie, ztomowanie, przekazanie zbednego sktadnika majatkowego itd.);

4) sporzadzenie protokolu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktéorego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu;

5) wypetnienie druku ,,Likwidacja srodka trwatego” LT lub druku ,,Likwidacja wyposazenia” LT;

6) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych wtasnos¢ Urzedu
Gminy Lubniany.

§ 4.1. Komisja sporzadza protokdt likwidacji zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu. Do
protokotu dotacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Dowdd LT oraz protokot likwidacji wystawia sie w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla
Referatu Finansowego, drugi dla Komisji Likwidacyjnej. Protokoét likwidacji podpisuja czlonkowie
Komisji.

3. Protokot wraz z dowodem LT przekazywany jest Wojtowi Gminy, w celu akceptacji likwidacji

rzeczowego sktadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Lubniany, protokédt likwidacyjny jest przekazywany do
Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej
i wycofania z uzywania.
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§ 5.1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje si¢ poprzez zniszczenie, zgodnie
ze sposobem okre§lonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja
udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjne;j

WNIOSEK O LIKWIDACJE SRODKOW TRWALYCH I INNYCH RZECZOWYCH
SKEADNIKOW MAJATKU W URZEDZIE GMINY LUBNIANY UZYTKOWANYCH

W

Whioskuje o likwidacj¢ nizej wyszczegolnionych sktadnikow majatkowych:

Lp. | Okreslenie sktadnika, rok | Numer Ilos¢ | Warto$¢ brutto Uzasadnienie
nabycia, numer fabryczny | inwentarzowy powodu
(jezeli jest) likwidacji
jednostkowa | ogoélem
(miejscowos$¢, data) (podpis wnioskodawcy)
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjne;j

(Nazwa jednostki — pieczec) (miejscowosc, data)
Protokdt likwidacji Srodkow trwalych i innych rzeczowych skladnikow majatku w Urzedzie Gminy
Lubniany

Zgodnie z Zarzadzeniem nr ......... Woéjta Gminy Lubniany z dnia .................. W sprawie powotania

Komisji Likwidacyjnej sktadnikoéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Lubniany oraz regulaminu jej
dziatania, Komisja likwidacyjna w sktadzie:

3 e
rozpatrzyta wniosek z dnia..........ccccoeveveeneene .. ZIOZONY PIZEZ ..o,

Dokonata w dniu .......cccccevveveennneen. ogledzin nizej wymienionych $rodkow trwatych i stwierdzita,
ze z uwagi na zuzycie nadajg si¢ do likwidacji.

Sposob likwidacji dla kazdego majatku okreslony zostat w tabeli.

Lp. Nazwa Numer llos¢ Wartosc Sposéb Uwagi
srodka inwentarzowy poczatkowa | fizycznej
likwidacji
Podpisy cztonkdw Komisji: Zatwierdzam likwidacje:
Lo
2 e ——————————————————

(pieczec i podpis kierownika jednostki)
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