UCHWALA NR XIX/124/16
RADY GMINY LUBNIANY

z dnia 25 lipca 2016 1.

w sprawie nadania statutu Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno - Administracyjnego Szkol w
Lubnianach

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z
2016 1., poz. 446 z pdzn. zm.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j. t. Dz.
U. 22013 r., poz. 885) Rada Gminy Lubniany uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ statut Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno - Administracyjnemu Szkét w Lubnianach w
brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Z chwila wejscia w zycie statutu Gminnego Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkot w
Lubnianach nadanego niniejsza uchwata traci moc Uchwata Nr XX1X/214/13 Rady Gminy Lubniany z dnia 24
czerwca 2013 r. w sprawie nadania statutu Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét w
Lubnianach.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Lubniany.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia, a statut nadawany niniejsza uchwala wchodzi w zycie z
dniem 01.10.2016 1.

Przewodniczacy Rady Gminy
Lubniany

Albert Wiench
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Zatacznik do Uchwaly Nr X1X/124/16
Rady Gminy Lubniany

z dnia 25 lipca 2016 1.

STATUT

Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot
w Lubnianach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gminny Zespo6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Lubnianach, zwany dalej ,,Zespotem” dziata
w szczegolnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;
2) ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
4) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci;
5) niniejszego statutu.
§ 2. 1. Zespot jest budzetowa jednostka organizacyjna Gminy Lubniany.

2. Zespot jest jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym.

§ 3. 1. Siedziba Zespotu jest Dabrowka Lubnianska.
2. Adres Zespotu to: ul. Szkolna 1, Dabréwka Lubnianska, 46-024 Lubniany.
3. Terenem dziatania Zespotu jest obszar Gminy Lubniany.

4. Zespol obejmuje swym zasiggiem dziatania obstuge przedszkoli, szkoét podstawowych 1 gimnazjum,
zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi.

§ 4. 1. Nadzor nad dzialalno$cia Zespotu sprawuje Wojt Gminy Lubniany.

2. Strukture organizacyjna Zespolu okresla regulamin organizacyjny zatwierdzony przez Wojta Gminy
Lubniany.

§ 5. Zespodt uzywa pieczeci podluznej z nazwa w pelnym brzmieniu, adresem siedziby, numerem telefonu
oraz numerem NIP i REGON.

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialania Zespolu

§ 6. Przedmiotem dziatania zespotu jest realizacja zadan Gminy Lubniany dotyczacych:
1) o$wiaty — w zakresie wynikajacym z ustawy o systemie oswiaty,
ustawy Karta Nauczyciela oraz ustawy o pracownikach samorzadowych;
2) kontroli realizacji zadan, o ktérych mowa w punkcie 1, przez jednostki obstugiwane.

§ 7. W ramach przedmiotu dziatania, o ktorym mowa w § 6, Zespdt wykonuje zadania ogodlne,
w tym w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Lubniany i Zarzadzen Wojta oraz materiatow
wnoszonych pod obrady Rady Gminy i komisji;

2) organizowanie i podejmowanie dziatan stuzacych realizacji zadan wynikajacych
z uchwat Rady Gminy Lubniany, zarzadzen Wojta oraz wnioskow komisji;

3) przygotowywanie informacji niezbednych do rozpatrzenia wnioskow i interpelacji radnych;
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4) udziat w sesjach Rady Gminy i posiedzeniach komisji zgodnie z potrzebami;

5) wspotdzialanie z organami administracji rzadowej, organami i jednostkami samorzadu terytorialnego,
innymi jednostkami organizacyjnymi oraz organizacjami spotecznymi, politycznymi i samorzadowymi w
zakresie o§wiaty;

6) przygotowywanie dokumentow na potrzeby postgpowania administracyjnego w sprawach indywidualnych
z zakresu administracji publicznej, zmierzajacego do wydania decyzji przez Wéjta Gminy;

7) przestrzeganie procedur wynikajacych z przepisOw obowiazujacego prawa;

8) kompletowanie, ewidencjonowanie, przekazywanie oraz przechowywanie dokumentéw zgodnie z
instrukcja kancelaryjna i archiwalna;

9) ochrona danych osobowych przetwarzanych w Zespole oraz informacji niejawnych;
10) udostepnianie i udzielanie informacji publiczne;j;

11) usprawnianie organizacji, metod i form pracy;

12) zapewnienie prawidlowej i terminowej realizacji zadan;

13) obstuga organizacyjna narad, posiedzen i zebran dotyczacych o§wiaty;

14) przekazywanie korespondencji, informacji i materiatow do jednostek obstugiwanych.

§ 8. W ramach przedmiotu dziatania, o ktorym mowa w § 6 pkt 1, Zespot wykonuje zadania oswiatowe, w
tym w szczegolnosci:

1) przygotowywanie dokumentéw na potrzeby prowadzonych przez Urzad Gminy lub Wojta Gminy spraw
zwiazanych ze sprawowaniem funkcji organu prowadzacego dla jednostek obstugiwanych;

2) wykonywanie czynnosci organizacyjnych zwiazanych z utworzeniem lub likwidacja jednostki
obstugiwanej przez gming oraz przejmowanie dokumentacji likwidowanej jednostki obstugiwanej;

3) wykonywanie czynno$ci organizacyjnych i pomocniczych zwiazanych z prowadzeniem ewidencji szkot i
o$wiatowych placowek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne na terenie Gminy;

4) wykonywanie zadan zwiazanych z przekazaniem jednostki obstugiwanej osobie prawnej niebedacej
jednostka samorzadu terytorialnego lub osobie fizycznej oraz jej przejeciem do prowadzenia;

5) prowadzenie zbiorow dokumentow tj. aktow zalozycielskich, statutow, regulaminéw jednostek
obshugiwanych oraz nadzér nad ich aktualizacja;

6) wykonywanie czynno$ci organizacyjnych niezbednych do funkcjonowania jednostek obstugiwanych;

7) wnioskowanie o zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych jednostek obstugiwanych oraz anekséw do tych
arkuszy;

8) przygotowywanie i obstuga postgpowania konkursowego wytaniajacego kandydatéw na stanowisko
dyrektora jednostki obslugiwanej oraz prowadzenie postgpowania w sprawie przedtuzenia powierzenia
stanowiska dyrektora;

9) prowadzenie postgpowania w sprawie oceny pracy zawodowej dyrektora jednostki obstugiwanej;
10) prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

11) przygotowywanie i obstuga postgpowania zwiazanego z nadaniem stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego oraz udziat w postgpowaniach kwalifikacyjnych na stopien nauczyciela
kontraktowego i nauczyciela dyplomowanego;

12) organizacje¢ doradztwa zawodowego dla nauczycieli zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych;

13) pomoc w czynnosciach kontrolnych podejmowanych przez Wojta w zakresie spetniania obowiazku nauki
przez mtodziez w wieku 16-18 lat zamieszkala na terenie Gminy Lubniany;

14) wykonywanie czynno$ci organizacyjnych i pomocniczych w sprawie zapewnienia bezptatnego przewozu i
opieki w czasie jego trwania uprawnionym dzieciom i uczniom lub zwrot kosztow przejazdu $rodkami
komunikacji publiczne;j;

15) pomoc zapewnienia odpowiedniej formy ksztatcenia zamieszkatym na terenie gminy dzieciom i uczniom
posiadajacym orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego;
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16) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja programéw rzadowych dotyczacych oswiaty;
17) koordynacja prac zwiazanych z organizacja konkursow przedmiotowych w jednostkach obstugiwanych;

18) przygotowywanie dokumentéw w sprawach dotyczacych dofinansowania pracodawcom kosztow
ksztatcenia mlodocianych pracownikow zamieszkatych na terenie gminy;

19) wspotpraca z instytucjami i organizacjami dziatajacymi na rzecz o§wiaty;

20) prowadzenie innych czynnosci w ramach przynaleznym gminom zadan dotyczacych funkcjonowania
oswiaty.
§ 9. W ramach przedmiotu dziatania Zesp6t wykonuje zadania finansowo — ksiggowe i sprawozdawcze, w
tym w szczegolnosci:

1) zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej oraz organizacyjnej jednostek obstugiwanych i Zespotu,
w tym w zakresie wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 2-6 ustawy o
rachunkowosci;

2) zapewnienie biezacego finansowania, w ramach zatwierdzonych planow finansowych jednostek
obshugiwanych i Zespotu, dziatalnosci tych jednostek;

3) dokonywanie platno$ci wynikajacych z przekazanych z jednostek obstugiwanych oraz wiasnych
dokumentow ksiggowych oraz $wiadczen pracowniczych wynikajacych ze stosunku pracy pracownikoéw
jednostek obstugiwanych i Zespotu;

4) dokonywanie ptatnosci z tytulu uméw zawartych przez jednostki obstugiwane i Zespotu oraz umow i
porozumien zawartych przez Wojta;

5) opracowywanie projektow plandw finansowych Zespotu oraz pomoc w opracowywaniu projektow planow
finansowych jednostek obstugiwanych do projektu budzetu Gminy;

6) przeprowadzenie analizy poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli w odniesieniu do wysokosci srednich wynagrodzen, o ktorych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela oraz §redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego, a takze wyplacania jednorazowego dodatku
uzupehiajacego;

7) dokonywanie rozliczen z tytutu wykorzystania dotacji udzielonych lub przekazanych gminie na zadania
oswiaty;

8) sporzadzanie sprawozdan w Systemie Informacji O$wiatowej oraz innych sprawozdan wymaganych
przepisami prawa;

9) opracowywanie sprawozdan i informacji w zakresie opieki nad dzie¢mi do lat 3;
10) sporzadzanie sprawozdan finansowych dotyczacych jednostek obstugiwanych i Zespotu;
11) opracowywanie analiz i informacji dotyczacych dziatalnosci jednostek obstugiwanych i Zespotu.

§ 10. W ramach przedmiotu dziatania, o ktorym mowa w § 6 pkt 2, Zespot wykonuje zadania kontrolne w
szczegolnosci dotyczace:

1) prawidlowosci dysponowania przyznanymi jednostkom obstugiwanym $rodkami finansowymi oraz
gospodarowania nimi;

2) rozliczania i uzgadniania ze stanem ksiggowym inwentaryzacji w jednostka obslugiwanych i Zespole;
3) przestrzeganie przepisOw prawa w zakresie organizacji jednostek obstugiwanych,

4) przestrzegania przepisow dotyczacych zatrudniania i wynagradzania nauczycieli
i pracownikow samorzadowych w jednostka obslugiwanych.

§ 11. 1. Zespot oprocz zadan, o ktorych mowa w § 6-10, wykonuje czynnosSci w ramach zadan
przynaleznych gminom wynikajace z innych niz wymienione w § 1 ustaw, w zakresie dotyczacym
samorzadowej oswiaty.

2. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z odrgbnych upowaznien Wojta.
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Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja Zespolu

§ 12. 1. Zespolem kieruje Dyrektor.
2. Dyrektora Zespotu zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Lubniany.

3. Dyrektor Zespotu kieruje jego dzialalnos$cia na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta
Gminy Lubniany.

4. Dyrektor zarzadza catoksztaltem dzialalnosci Zespolu, czuwa nad jego mieniem i jest za nie
odpowiedzialny.

§ 13. Do zakresu dziatania Dyrektora Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) reprezentowania zespolu na zewnatrz;

2) opracowywanie regulaminu pracy, regulaminu kontroli wewngtrznej i instrukcji obiegu dokumentéw oraz
innych aktow dotyczacych funkcjonowania Zespotu;

3) wykonywanie w imieniu pracodawcy czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
zatrudnionych w Zespole.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 14. 1. Zespot jest jednostka budzetowa dziatajaca w ramach budzetu Gminy Lubniany.
2. Wydatki Zespolu pokrywane sa z budzetu Gminy Lubniany.
3. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest plan finansowy ustalany na rok budzetowy.

4. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych dla jednostki budzetowe;,
wynikajacych z przepisoéw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i aktéw wykonawczych
do tej ustawy.

5. Zespot i kazda obslugiwana przez niego jednostka budzetowa posiadaja odrgbne rachunki bankowe
jednostki oraz rachunki pomocnicze jednostki.

6. Rachunkowos$¢ Zespotu i obstugiwanych przez niego jednostek prowadzona jest wg zaktadowego planu
kont ustalonego dla jednostek budzetowych.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§15.1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie zastosowanie maja odpowiednie,
powszechnie obowiazujace przepisy.

2. Zmiany statutu moga by¢ dokonane w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.
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